NebenkostenAbrechnung

Fir private Vermieter

Herzlich willkommen bei der »NebenkostenAbrechnung«. Das Programm fir die Nebenkos-
tenabrechnung privater Vermieter.

Die Ubersichtliche Struktur des Programms macht es Ihnen einfach: Zu jeder Eingabe erhal-
ten Sie Hilfen und Tipps. Das Programm Uberpriift wahrend der Eingabe, wo Angaben feh-
len oder nicht schlissig sind.

Das Programm rechnet exakt aus, wie viel jeder lhrer Mieter an Nebenkosten zahlen muss.
Perfekt aufbereitete Anlagen machen die Abrechnung zu einer einfachen Angelegenheit.

1. Installation

Das Programm wird auf einer CD-ROM in komprimierter Form geliefert. Zum Betrieb des
Programms werden die Programmdateien mit Hilfe des Installationsprogramms auf Ihrem
PC installiert. Bestehende Abrechnungsfalle werden durch die Installation nicht berihrt.
Installation auf lhrem PC

e Um Stérungen bei der Installation zu vermeiden, sollten Sie lhre Sicherheits-
software deaktivieren. Legen Sie dann die CD-ROM in das Laufwerk lhres PC
ein.

* Die CD-ROM startet automatisch. Sollte dies nicht der Fall sein, Rufen Sie Gber
den Windows-Explorer (z. B. mit der Tastenkombination # + e) das CD-
Laufwerk mit der Software auf. Fiihren Sie die Datei »Start« durch einen Dop-
pelklick aus.

2. Deinstallation des Programms

Mit der Deinstallationsroutine entfernen Sie die »NebenkostenAbrechnung« von Ihrem PC.
Der Start erfolgt im Windows-Startmenii unter »NebenkostenAbrechnung - Informationen
und Hilfe« oder Gber die Windows-Systemsteuerung unter »Software« oder »Programmex.
Alle von Ihnen abgelegten Dateien, die nicht zum Installationsumfang vom Programm geho-
ren, insbesondere die von Ihnen angelegten Abrechnungsfille, bleiben erhalten.

3. Bildschirm- und Programmaufbau
Die Oberflache gliedert sich von links nach rechts in drei Bereiche:

+ Ubersichtsfenster

Der Ubersichtsbaum zeigt lhnen in einer Baumstruktur, dhnlich dem Windows-Explorer, die
Themen und Eingabefenster des Programms. Sie kdnnen sich zwischen allen Eingabefens-
tern beliebig hin- und herbewegen.

¢ Eingabefenster

Das Eingabefenster zur Erfassung der Daten befindet sich in der Mitte. Fast alle Eingabefens-
ter verfligen Uber ein »dynamisches Layout«. So werden z. B. bei den Wasserkosten andere
Eingabefelder oder Dialoge angeboten, je nachdem ob Wasserzédhler vorhanden sind oder
nicht.

+ Hilfefenster

Die Zusatzinfos geben zu jedem Eingabefeld, das Sie im Eingabefenster anwahlen, Hinweise
und Tipps. Weiterhin stehen Ihnen hier Links auf Rechtsinformationen, Gesetzestexte und
Musterbriefe zur Verfligung.



4. Starten des Programms

Nach der erfolgreichen Beendigung der Installation durch das Setup-Programm kdénnen Sie
das Programm starten. Dazu wird auf dem Windows-Desktop eine Verknipfung mit der
Bezeichnung »NebenkostenAbrechnung« und im Startment ein Eintrag erzeugt.

5. Dateniibernahme aus der »Steuer-Spar-Erklarung«

Wenn Sie bereits in Vorjahren mit der »Steuer-Spar-Erklarung« gearbeitet haben, haben Sie
die Moglichkeit, Daten aus Steuerfall- oder Nebenkostenabrechnungsdateien zu liberneh-
men.

6. Ubernahme in eine neue Nebenkostenabrechnung (Folgeabrechnung)

Wenn Sie im Folgejahr die nachste Abrechnung erstellen, haben Sie die Moglichkeit, Ihre
bisherigen Daten zu Ubernehmen. Daten aus einer friitheren Version der NebenkostenAb-
rechnung kénnen Sie wie gewohnt 6ffnen.

7. Speichern/Laden/Léschen von Abrechnungen

Die erfassten Daten einer Nebenkostenabrechnung verwaltet die »NebenkostenAbrech-
nung« jeweils als eigenen »Abrechnungsfall«, der in einer separaten Datei gespeichert und
spater zur weiteren Bearbeitung wieder in das Programm geladen werden kann. Das Ver-
zeichnis fur die Speicherung lhrer Daten und die Dateinamen sind frei wahlbar.

In einer Datei kénnen auch mehrere Objekte erfasst werden, wenn der Abrechnungszeit-
raum identisch ist.

8. Drucken und Druck-Voransicht

Uber das Symbol »Drucken« in der Symbolleiste oder {iber den Befehl »Drucken« im Menii
»Datei« 6ffnen Sie das Druckauswahlfenster mit dem Druckfilter, in dem Sie in einer Baum-
struktur alle Berechnungen und Anlagen per Klick zum Druck oder fur die Voransicht mar-
kieren kénnen. Durch Markieren (»x«) der Dokumente entscheiden Sie, was Sie ausgeben
mochten. Schneller erhalten Sie viele Ausdrucke oder Druckansichten Uber die Symbole in
der Symbolleiste.

In der Druckvorschau konnen Sie sich alle Ausdrucke vorab am Bildschirm ansehen, bevor
Sie diese ausdrucken. Sie kdnnen damit auch sofort die Auswirkungen Ihrer Eingaben pri-
fen.

9. Online-Update

Per »Online-Update« (iber das Internet konnen Sie die »NebenkostenAbrechnung« aktuell
halten. lhr Programm wird automatisch auf die letzte verfligbare Version aktualisiert. Das
Online-Update starten Sie Gber den Meniipunkt »Service«.

10. Hilfe bei technischen Problemen

Falls Sie Probleme beim Einsatz der »NebenkostenAbrechnung« haben, helfen lhnen die
Hinweise im Programm und das Handbuch weiter. Sollten diese Hinweise Ihr Problem wider
Erwarten nicht 16sen, steht lhnen unser Software-Support hilfreich zur Seite.

E-Mail: support@rechtstipps.de

Telefon: 0800/30 70 900 (kostenlos)
Telefax: 0800/30 70 901 (kostenlos)

Damit wir lhre Anfrage rasch beantworten konnen, bitten wir Sie, bei Telefonaten den
Rechner vorab einzuschalten und die Programmversion der »NebenkostenAbrechnung«
((F1] - »Technischen Supportinformationen«) bereitzuhalten.




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)
  /CalRGBProfile (None)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (Color Management Off)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 400
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 2.00000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 400
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 2.00000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages false
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 2400
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly true
  /PDFXNoTrimBoxError false
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (ISO Coated)
  /PDFXOutputCondition (Kommerzieller und Spezialdruck auf leichtem, gestrichenen Rollenoffsetpapier \05070g/m2 oder weniger\051, 60 l/cm nach FOGRA/ISO 12647-2)
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /SyntheticBoldness 1.000000
  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /DEU <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.276 822.047]
>> setpagedevice


